PowerPoint 2016

Greito pasirengimo darbui vadovas
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Pirma karta naudojate ,PowerPoint 2016" arba atnaujinate ankstesne versijg? Pagrindine informacijg rasite Siame vadove.

Sparciosios prieigos jrankiy
juosta

Juostelés tyrinéjimas

Suzinokite, kg galima nuveikti su ,PowerPoint 2016":
spustelékite juostelés skirtukus ir iStyrinékite naujus ir
pazjstamus jrankius. skirtuky.

Padarykite mégstamas
komandas nuolat matomas.
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Susipazinimas su kontekstinémis komandomis

Pateiktyje pasirinkite teksto laukus, paveikslélius
arba kitus objektus, kad atsirasty papildomy

Darbo bendrinimas su kitais

Prisijunkite naudodami savo debesies
paskyra, jei norite bendrinti darba su kitais
Zmonémis.
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Narsymas ir tvarkymas

Spustelékite skaidrés
miniatidra, kad ja jjungtuméte,
arba vilkite skaidre norédami
sarase perkelkite ja aukstyn
arba zemyn. ¢

Pastaby ir komentary i
pridéjimas

Stebéti atsiliepimy rengdami
komplekta ir pristatydami =
lengvai pasiekite svarbius faktus.

Spustelékite norédami jtraukti pastaby

Skaidré 1i§3 [2

Microsoft

Piegimas 5| Redagavimas

Objekty pasukimas vietoje
Norimai valdykite teksto lauky,
paveiksléliy ir kity pazyméty
objekty padét;.

.Jmoneés susitikimas:
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Prisijungti ‘Qr Bendrinti

Juostelés rodymas arba
slépimas

Ekrane reikia daugiau vietos?
Spustelékite rodykle, kad
jjungtumeéte arba iSjungtuméte
juostele.

Demonstravimo pradzia
Spustelékite Cia, jei norite
pateikti nuo dabartinés
skaidreés, arba juosteléje
spustelékite skirtuka Skaidriy
demonstravimas.

Rodinio keitimas

Spustelédami basenos juostos
mygtukus perjunkite rodinius
arba mastelio slankikliu
padidinkite skaidrés rodinj iki
reikiamo dydzio.
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KOrimas

Pradékite darbg pasirinkdami Tuscia pateiktis. Arba sutaupykite nemazai laiko
pasirinkdami Sablong, kuris panasus j tai, ko jums reikia, ir tinkinkite jj. Spustelékite
Failas > Naujas, tada pazymékite arba suraskite reikiama sablona.
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Rysio palaikymas

Reikia dirbti keliaujant arba naudojant kelis jrenginius? Spustelédami Failas >
Paskyra prisijunkite ir pasiekite savo véliausiai naudotus failus i$ bet kurios vietos,
bet kuriuo jrenginiu: tai jmanoma per sklandy ,Office”, ,OneDrive”, ,OneDrive”
verslui ir ,SharePoint” integravima.

(BRI Prijungtos paslaugos:
5 Lﬂ,] LOffice” naujinimai
Gt @ OneDrive = e
Naujinimo
Atsiliepimai parinktys
@ SharePoint
0 Apie ,PowerPoint”
Apie palaikyma, produkto D ir autoriaus teisiy
Saugykla JPowerPoint’ | informacija.
> Saugokite savo dokumentus debesyje it 4

gaukite juos bidami beveik bet kurioje vitoje.

F‘ Kitos svetainés
WD Noredami jterpti vaizdy ir vaizdo raty i megstamy ~ *

swetainiy, prisjunkite naudodami Microsoft” paskyra.
.Office” parduotuvé

Noredami naudoti .Office” parduotuves programas,  +
prisijunkite naudodami ,Microsoft” paskyra,
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Véliausiai naudoty faily radimas

Ar dirbate tik su failais, esanciais jisy asmeninio kompiuterio vietiniame
standziajame diske, ar naudojatés jvairiomis debesy paslaugomis, spustelédami
Failas > Atidaryti patenkate j véliausiai naudotas pateiktis ir failus, kuriuos
prisegéte prie sgraso.
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Nuostaty nustatymas

Kazkas veikia ne taip kaip tikéjotés? Parinktis lengva pakeisti ir tinkinti bet kuriuo
metu. Spustelékite Failas > Parinktys, tada norimai nustatykite ,PowerPoint 2016".

PowerPoint” parinktys 70X
Bend X .
o r:‘i Bendrosios darbo su ,PowerPaint parinktys.
&=

Tiksinimss

Irsiymas Vartotojo sassjos parinictys

Kalba Pagymétoje srityje rodyti mazaja irankiy juosta
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Pstikimummo centras Inigialai

0O visada n Smes ntj prisijungima prie , Office”,
Ofcs s gata 7]
Office” tema:

Paleidimo parinktys

Pasirinkite pletinius, kuriuos ,PowerPoint” turéty atidaryti pagal numatytuosius nustatymus: | Numatytosios programos.

Braneskite man, i Microsoft PowerPint” nera numatytof programa pateiktis perdiarei i redaguot
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Maketo keitimas

Gera pateiktis pritaiko savo struktdra prie pristatomos informacijos. Greitai keiskite
elementy iSdéstyma, kad jie gerai sutilpty — tiesiogine arba perkeltine prasme.
SkirtukePagrindinis spustelékite Maketas, tada perzitrékite esamas parinktis. Naujos
skaidrés pritaikys dabartinj pasirinkima, kurj taip pat lengvai galite pakeisti nauju.
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Pavadinimo Sekcijos antradté Du turiniai
skaidre turinys

Tuicia inys ir antraité
Caption

Lyginimas Tik pavadinimas

Laikykite skaidriy pastabas
lengvai pasiekiamas

Visy gery, informatyviy pateikciy pagrindas yra duomenys, kuriais pagrindziate
savo idéjas. Neuzverskite auditorijos dideliu iSsamios informacijos kiekiu. Vietoj
to, svarbius faktus ir skaicius laikykite srityje Pastabos, kur galésite juos lengvai
perziareti, tiek repetuodami, tiek pristatineédami.

+ Nepaisant pramonés nuosmukio permai pardavimas padidéjo 29 %.
+ |mones pajamos uZima pirma vieta trecius metus Is eilés.
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Tikslus figry formatavimas

Naudodami iSsamus ,PowerPoint” formatavimo jrankius tiksliai suformatuokite
paveikslélj, figlra ar objekta. Pirmiausia pazymékite dabartine skaidre. Juostelés
grupés PieSimas apatiniame deSiniajame kampe esanciame skirtuke Pagrindinis
spustelédami mygtuka Formatuoti figara atidarykite uzduociy juosta.
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Darbo bendrinimas su kitais

Norédami pakviesti kitus perzitréti arba redaguoti jasy pateiktis debesyje,
taikomosios programos lango virSutiniame desiniajame kampe spustelékite
mygtuka Bendrinti. Atsidariusioje srityje Bendrinimas gaukite bendrinimo saitg
arba siyskite kvietimus pasirinktiems Zzmonéms.

Bendrinti M

Kviesti Zmoniy

| Margarita Kairyts |
Gali redaguoti ™

Margarita,

peridrékite, pratau, Siucs naujausius pakeitimus. Josy

atsiliepimy reikty iki savaités pabaigos!
Paklausti mangs ~

Automatiskai bendrinti
pakeitimus:

Gaukite kitus greito
pasirengimo darbui vadovus

.PowerPoint 2016" yra tik viena i$ naujai sukurty naujojo ,Office 2016" taikomuyjy
programy. Apsilankykite http://aka.ms/office-2016-guides ir atsisiyskite
nemokamus greito pasirengimo darbui vadovus, skirtus kitoms jasy pamégtoms
,Office” taikomosioms programoms.

Jei turite atsiliepimy apie masy vadovus, prasome pateikti komentarus atsisiuntimo

puslapio apacioje. Dékojame!
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Pagalba naudojant ,PowerPoint”

Juostelés langelyje Papasakokite, ka norite daryti jveskite raktinj zodj arba fraze
ir raskite ieskomas ,PowerPoint” funkcijas ir komandas, perskaitykite pateikta turinj
internetiniame Zinyne arba ziniatinklyje pasinaudokite funkcija ISmanioji ieska.
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Slépti fono grafinius elementus
Temos efektai 3
Parinktys
Ternos sriftai 3
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Atsiyskite mums atsiliepima

Patinka ,PowerPoint 2016"? Turite idéjy, kaip patobulinti? Spustelédami Failas >
Atsiliepimai atidarykite ,Windows" atsiliepimy programa, i$ kurios galésite
.PowerPoint” kairéjy komandai nusiysti pagyrimus, nusiskundimus ir idéjas.

Sveikil

Norédami pranegti apie patinkandias ir nebatinas funkcijas arba apie
tobulintinus dalykus naudokite ,Windows" atsiliepimy programa.

- lezkokite ir perZid
- Naudokite ,Su orite pranesti mums, kad sutinkste arba

susidiréte su ta pacia problema.
- Palikite mums naujy atsiliepimy, kuriuos kiti galety rasti ir su jais
sutikti.

Pateikdami atsiliepimus sutinkate, kad tobulindama produktus ir
paslaugas ,Microsoft” gali naudotis jusy atsiliepimais.
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